
Адмиllистрация Петрозаводского городского округа

Муниципальное бrоджетное учреждение
Петрозаводского городского округа

<Щирекция спортивных сооружений и спортивной подfотовки>>
(МУ кЩирекция спорта>>)

прикАз

a!_.oB.zozs Nall| - од

.t<О применении мер по
обеспечению выполнения обязанностей,
предусмотренных Федеральным законом
от 27.07.200б ЛЬ 152-ФЗ кО персональных данных))
и принятыми в соответствии с ним
нормативными правовыми актами>)

Руковолствуясь ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27 .0'7 .2006 Jф l52-ФЗ <О персонаЛЬных

данных), Постановлением Правительства Российской Федерации от15.09.2008 N9 687 КОб

утверждении положения об особенностях обработки персонtlльных данных, осуществляемой без

использования средств автоматизации), Политикой обработки персональных данных,

ПРИКАЗЫВАЮ:
l.утверлить Перечень обрабатываемых муниципальным бюджетным учреждением

ПетрозавОдскогО городскоГо округа кЩирекциЯ спортивныХ сооружениЙ и спортивной
подготовки) персона,.lьных данных (Приложение М l).

2. Утверлить Перечень должностей му кщирекция спорта), замещение которых

предусматривает осуществление обработки персонfu,Iьных данных либо осуществление доступа к

персональным данным (Приложение NЬ 2).

3. Утверлить Перечень мест хранения персонrrльных данных (Приложение Nч 3).

4. Утверлить Требования к местам хранения носителей персональных данных (Приложение

]ф 4).
5. Утвердить План правовых, организационных и технических мер по обеспечению

безопасности персонrrльных данных (Приложение JФ 5).

6. Утверлить Правила осуществления внутреннего контроля соответствия

обработки персонаJIьных данных требованиям к защите персонаJIьных данных, установленным
Федеральным законом от 2] .07 ,2006 N9 152-ФЗ ко персонfu,Iьных

данных) (Приложение JФ 6),

7. ответственному за организацию обработки персональных данных осуществить

в соответствии с требованиями, установленными уполномоченным органом по защите прав

субъектов персонаJIьных данных, оценку вреда, который может быть причинен субъектам

персоналЬных данных в случае нарушения Фелерального закона от 27,01.2006 Jф 152-ФЗ ко
персональных данных) не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты издания настоящего Приказа.

8. Контроль за исполнением настоящего Приказа оставляю за собой.

!иректор А.М. СандаJIьнев
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Приложение J\Ъ 2
к прикшlу о,09.0B,zo25 г. Jф 4Ц,OЮ

Перечень должностей МУ <<.Щирекция спорта}), замещение которых
предусматривает осуществление обработки персошальных данных

и (или) осуществление доступа к персональныг}l данным

l. .Щиректор.
2. Заместитель директора по техническим вопросам.
З. Заместитель директора по спортивно-массовым мероприятиям.
4. Заместитель директора по безопасности.
5. Начальник общего отдела,
6. Начшtьник эксплуатационно-технического отдела.
7 . Начшlьник отдела физкультуры и спорта.
8. Специалист по кадрам.
9. Специапист по планированию.
l0. Специалист по закупкаI\.I.

l l . Инструктор-методист.
12. Инструктор.
l 3. Заведующий хозяйством,
l 4. .Щелопроизводитель.
15. Секретарь.
l6. Врач.
l 7. Инженер-программист.
l 8. Старший администратор.
19. Старший машинист льдозttливочной машины
20. Администратор.
2l. Кассир.
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Требования к местам храпения носителей персональных данных

1. При обработке персонаJIьных данных, осуществляемых без использования
средств автоматизации :

- исключение несанкционированного доступа в специаJIьно оборудованное
помещение, похищения, взлома, уничтожения шкафов (сейфов)с материаIIьными
нQсителями персонirльных данных;

- обеспечение раздельного хранения персонаJIьных данных (материа-пьных
носителей), обработка которых осуществляется в различных целях;

- оборулование специаJIьных помещений местапди для ознакомления субъектов
персон€rльных данных со своими данными без возможности доступа к данным других
субъектов;

- наJIичие оборулования для копирования и уничтожения персонаJIьных данных,
2. При обработке машиночитаемых носителей информаuии персонаJIьных данных:
- исключение несанкционированного доступа в специально оборудованное

помещение, похищения, взлома, уничтожения шкафов (сейфов) с материальными
носителями персональных данных;

- обеспечение раздельного хранения персонаJIьных данных (материа.пьных
носителей), обработка которых осуществляется в различных целях;

- оборулование специt}льно оборулованных помещений местаN,tи для ознакомления
субъектов персонarльных данных со своими данными без возможности доступа к данным
других субъектов;

- наличие оборулования для копирования и уничтожения персон€rльных данных;
- защита от несанкционированной повторной и дополнительной записи информаuии

после ее извлечения из информачионной системы персонаJIьных данных;
- наличие возможности эргономичного доступа лицам, уполномоченным

в соответствии с законодательством Российской Фелераuии на работу с персональными
данными, к записанным на материальный носитель персонfu.Iьным данным;

- обеспечение регистрации фактов несанкционированной повторной
и дополнительной записи информаuии после ее извлечения из информачионной системы
персональных данных.

3. Контроль за соблюдением настоящих требований возложить на лицо,
ответственное за организацию обработки персоншIьных данных в МУ кflирекция спорта).



План правовых,
по обеспечению

Ппиложение j\Гs 5

к прикЕву от 00 .96,2025 г. NrЦ!!2h
организационных и технических мер
безопасности персональньж данных

лъ
п/п

наименование
меDопDиятия

исполнитель Сроки
выполнения Примечание

1 Определение угроз
безопасности
персональных данных
при их обработке
в информационных
системах персональных
данных

ответственный
за
организацию
обработки
персонаJIьных
данных

по мере
необходимости

В случае
изменения

условий
обработки
персональных
данных в ИСП!н

2. Провеление внутреннего
контроля соответствия
организации и состояния
работ по выполнению
обязательств в отношении
обработки персональньtх
данных, в том числе
обеспечению
безопасности
персональных данных,
требованиям локальных
актов, законодательства
Российской Федерации о
персонаJIьных данных

ответственный
за
организацию
обработки
персональных
данных

один раз в
полугодие

Издание необходимой
или актуаJIизация
имеющейся
организационно-
распорядительной
документации,
определяющей правила
обработки персонilльных
данных, а также

устанавливающей
процедуры, направленные
на предотвращение и
выявление нарушений
законодательства
Российской Фелерашии о
персонаJ.Iьных дан ных,

устранение последствий
таких наDушений

ответственный
за
организацию
обработки
персональных
данных

по мере
необходимости

В случае
изменения
законодательства
Российской
Фелерации о
персональных
данных, условий
обработки
персонi}льных
данных

4. Оценка вреда, который
может быть причинен
субъектам персонаJIьных
данных в случае
нарушения Федера_гlьного

ответственный
за
организацию
обработки
персональных
данных

ежегодно



закона <О персонаJIьных
данных)

5. ознакомление
работников,
непосредственно
осуществляюIцих
обработку персонt}льньrх

данных, с положениями
законодательства
Российской Фелерачии о

персональных данных, в

том числе требованиями к
защите персонаJIьных
данных, локальными
актzlми по вопросам
обработки персонi}льных
данных

ответственный
за
организацию
обработки
персональных
данных

по мере
необходимости

В случае
изменения
законодательства
Российской
Федерации о
персональных
данных,
принятия на

работу
работников,
непосредственно
осуществляющих
обработку
персональных
данных

6. повышение
квалификации
(переподготовка)
ответственного за
организацию обработки
персональных данных
по вопросам, связанным
с исполнением
возложенных на него
должностных
обязанностей

ответственный
за
организацию
обработки
персональных
данных,
кадровое
подразделение

по мере
необходимости

7. Контроль за
принимаемыми мерами
по обеспечению
безопасности
персона,,Iьных данных и

уровня защиtценности
информационных систем
персональных данных

ответственный
за
организацию
обработки
персональных
данных

постоянно



Приложение Ns 6
к прик€u}у 0!.oB.zozs г.Nэ/Щ- 0h

Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки
персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным

Федеральным законом от 27.07.2006 ЛЬ 152-ФЗ <<О персональных данных>)

l. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки
персональных данных установленным требованиям в муниципаJIьном бюджетном
учреждении Петрозаводского городского округа кЩирекция спортивных сооружений и
спортивной подготовки) организуется проведение периодических проверок условий
обработки персонаJIьных данных,

2. Проверки осуществляются должностным лицом, ответственным за организацию
обработки персональных данных в МУ кЩирекция спортa> либо комиссией, образуемой
приказом МУ <Щирекция спорта).

3.Проверки соответствия обработки персональных данных установленным
требованиям проводятся на основании Плана правовых, организационных и технических
мер по обеспечению безопасности персонаJтIьных данных или на основании поступившего

в МУ <.Щирекция спорта) письменного заJIвления о нарушениях правил обработки
персональных данных (внеплановые проверки). Проведение внеплановой проверки
организуется в течение трех рабочих дней с момента поступления соответствующего
заявления.

4, При проведении проверки соответствия обработки персональных данных
установленным требованиям должны быть полностью, объективно и всесторонне
определены:

l) порялок и условия применения организационных и технических мер
по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, необходимых
для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых
обеспечивает установленные уровни защищенности персональных данных;

2) порялок и условия применения средств защиты информаuии;
3) эффективность принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных

данных;
4) состояние учета машинных носителей персонаJIьных данных;
5) соблюдение правил доступа к персонаJIьным данным;
6) наличие (отсутствие) фактов несанкционированного доступа к персонitльным

данным и принятие необходимых мер;
7) мероприятия по восстановлению персональных данных, модифицированных или

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
8) мероприятия по обеспечению целостности персонtlльных данных.
5.,Щолжностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных

данных (комиссия), имеет право:
l) запрашивать у должностных лиц МУ к.Щирекция спорта) информаuию,

необходимую для исполнения своих обязанностей;
2) требовать от уполномоченных на обработку персонаJIьных данных должностных

лиц уточнения, блокирования или уничтожения недостоверных или полученных
незаконным путем персональных данных;

3) принимать меры по приостановлению или прекращению обработки персональных
данных. осуществляемой с нарушением требований законодательства Российской
Федерации;

4) принимать меры, направленные на совершенствование правового, технического
и организационного регулирования обеспечения безопасности персонаJIьных данных
при их обработке;



5) принимать меры, направленные
ответственности лиц, виновных в нарушении
в части обработки персональных данных.

б. В отношении персональных данных, ставших известными ответственному

заорганизацию обработки персональных данных (комиссии) в ходе проведения

мерьприятий внутреннего контроля, должна обеспечиваться конфиденциальность

персональных данных.
7. Результаты проведенной проверки и меры, необходимые длЯ устранениЯ

выявленных нарушений, должностное лицо, ответственное заорганизацию обработки

персональных данных, либо председатель комиссии указывает в форме письменного

заключения.

на привлечение к дисциплинарной
законодательства Российской Федерации


